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TRUONG THPT VUNG TAU

Sb: 43/QD-THPT.VT Ba Ria- Viing Tau, ngay 30 thang 01 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thwe hién din chi trong hoat djng
ciia Truong THPT Viing Tau nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT VUNG TAU

Céin cir Nehi dinh sé 246/GD/ND ngay 09/12/1954 ciia Bé Quéc Gia Gido duc vé viée
thanh lgp truong Trung hoc Dé nhdt cdp Viing Tau nay la truong THPT Viing Tau;

Cain ctv Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé viée thuc
hién dan chit trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong
lap,

Cén cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B§ Gido duc va Pao
tao vé viéc hudng dan thue hién ddn chii trong hoat déng ciia co sé gido duc cong ldp;

Céin cir vao Théng tw sé 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc va
Ddo tao vé viéc ban hanh Picu 1é Truong trung hoc, truong trung hoc phé théng cé nhiéu
cd'p hoc;

Céin civ Quyét dinh s6 41/QP-THPT. VT ngay 30/01/2024 cua Truong THPT Viing
Tau vé viéc kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chii nam 2024;

Céin cir Ké hoach s6 /KH-THPT. VT ngay 30/01/2024 cua Truong THPT Viing Tau
Trién khai thuc hién Quy ché déan chii trong hoat dong ciia Truong THPT Viing Tau nam
2024,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chu trong hoat
dong cua truong THPT Viing Tau.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky dén khi c6 Quyét dinh ban hanh
Quy ché mdi thay thé.

Pidu 3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong cua truedng THPT
Viing Tau chju trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay /.

Noi nhan:

- Ban chi dao (dé chi dao);

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
-Luu: VT,




QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6. 43/QD-THPT.VT ngay 30 thang 01 nam 2024
ciia Truong THPT Viing Tau)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cia THPT Viing Tau bao gé)m:
cac thanh vién trong nha truong, nha trudng voi ban dai dién cha me hoc sinh va hoc sinh,
trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, don vi, t6 chirc lién quan.

2. Béi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vdi Hiéu truéng, can bd quéan ly, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cta truong THPT Viing Tau.

Piéu 2. Muc dich viéc thue hién din chi trong nha trudng

1. Phat huy quyén lam chi ctia can bo quan ly, gido vién, nhén vién, hoc sinh va néng
cao trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi.

2. Tang cudng nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat ddng cua co so gido duc, gop
phin xay dung méi truong gido duc than thién, lanh mang, ning cao chét luong gido duc,
dao tao; phong chong cac hanh vi tidu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cira quyén.

biéu 3: Nguyén tiic thue hién din chii trong nha truwdng

1. Dam bao su lanh dao cua chi by Dang nha truong theo nguyén téc tap trung dan chu,
thue hién trach nhiém ctia [i¢u trudng va phat huy vai tro cia cdc doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hién phap va phép luat, quyén
phai di d6i v&i nghia vu va trach nhiém, dén chu phai gén lién vai ky luat, ky cuong trong
nha truong. Dan chu trong khudn khé phap luat, ddm bao nguyén tdc ché do thu trudng trong
quan ly, diéu hanh.

CHUONG II
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG
Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI
LAO PONG, CAC POAN THE, TO CHUC
TRONG NHA TRUONG
Piéu 4: Trach nhiém cia Higu truéng
1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trude phap luat
va cAp trén vé toan b hoat dong clia nha truong.



2. T chire thyc hién nhiing quy dinh v& trdch nhiém ctia nha truong, can bd quan 1y,
gido vién, nhan vién va hoc sinh trong Quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhiing y kién ctia c4 nhan, 3 chirc, doan thé trong nha trudng
va ¢6 bién phép giai quyét diing theo ché dd, chinh sach hién hanh cia nha nuée, theo Noi
quy, Quy ché, Didu 1& ctia nha trudng va phi hop véi thim quyén, trach nhiém duge giao
cho Hi¢u trudng. Trong trudng hop vuot qua thim quyén giai quyét ctia Hidu trudng thi phai
thong béo cho ca nhén, t6 chire, doan thé trong nha trudng biét va biao cao 1én cép trén.

4. Thye hién ché do hoi hop theo dinh ky sau:

- Dot xuét hop gitta BGI vdi céc té trudng, dai dién BCIT Cong doan va Poan thanh
nién dé danh gi4 viéc thuc hién cong viée quan trong (néu cin)

- Hoi ddng truong hop 3 lan trong mot nam. Khi ¢ viée can thiét co thé hop dot xuit.

- Cubi hoc ky I va cudi nam hoc t6 chirc danh gia tdng két hoat dong va t6 chirc khen
thuong cac tap thé va cé nhan.

- Cubi ndm thye hién danh gia nguoi day, can bg, vién chirc vé viée thue hién nhiém
vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha truong, cong khai két qua danh gia
va lwu trit trong hé so cé nhén.

- Phdi hop v6i t6 chire cong doan trong nha truong té chire hoi nghi can bo vién chirc
moi nam mot 1an theo quy dinh cua nha nude.

5. Thyc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nudc; cong khai céac
quyén loi, ché dg, chinh sach va viéc danh gia dinh ky ddi v6i nha gio, can bg, vién chc,
nguoi hoc.

6. Guong mau, di du trong viée dau tranh chéng nhimg bi¢u hién khéng dan cha trong
nha truong nhu: cira quyén, sach nhidu, thanh kién, tru dap, giﬁu diém, bung bit, 1am sai sy
that, 1am trai nguyén tic va nhiing bic¢u hién khong dan chu khac.

7. Thue hign nghiém tic nguyén tic tap trung dan chi trong quan ly nha trudng. Phéi
hop chit ché véi cac td chire, doan thé, cac ca nhan trong trudng, phat huy dan chu trong to
chirc hoat ddng cua nha truong.

8. Bao v¢ va gil gin uy tin cta nha truong.

9. Huéng dan, don dbe, kiém tra hoat dong cua cap dudi true tiép trong viée thuc hién
dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ctia c¢ip dudi theo thim quyén dugc giao.

Pi¢u 5. Trach nhiém cia nha gido, cin bd quan Iy, vién chire va ngwoi lao dong
trong nha truong

1. Thyc hién cc quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tic ing xir, nguyén téc
trong hoat dong nghé nghiép.

2. Tham gia déng gop y kién trong hoat dong ctia nha truong; y kién dbi véi Hiéu trudng
dé xay dung co s& gido duc trong sach, vitng manh.

3. Kién quyét chéng nhitng hién tugng bé phai, mat doan két, ctra quyén, quan lidu va
nhitng hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha trudng.



4. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché cua nha truong; chéng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chdng lang phi, tiéu cuc

5. Gitr gin phdm chat, uy tin, danh dv cua nha gido, can bg, vién chirc; ton trong dong
nghiép va ngudi hoc; bao v¢ uy tin ciia nha truong.

Piéu 6. Trich nhiém cia Hoi ddng trudng
Hoi dong truong co trach nhiém ban hanh va giam sat viée thyce hi¢n quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.
Pidu 7. Trach nhi¢m ciia cic bd phén, té chire trong b may quén Iy clia nha treong
Ngudi phu trach cac bo phén trong bd may quan ly ctia nha trudng (cac Pho Hi¢u
trudng phu trach chuyén mon, lao dong, t truong chuyén mén, to trudng t6 van phong
...) 12 nguoi dai dién cho bo phan minh phy trach ¢6 trach nhiém:

1. Tham muru, dé xudt nhitng bién phap giup Hi¢u truéng thye hién t6t nhitng quy dinh
ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh va & chire thue hién tét cac hoat dong dén chu trong b phan, 16 chirc
minh quan ly.

3. Thuc hién nghiém tac 1& 161 lam viéc trong bo phan - 16 chirc minh, gifta cac by phan
- t6 chirc v&i nhau va giita cac bo phén - t6 chirc v&i nha trudng; thyuc hién day di chic ning,
nhiém vy cua tirng bd phéan va nhitng quy dinh cta Ludt gido duc, Diéu 1¢ nha trudng.

Pidu 8: Trach nhiém cia doan thé, cic to chire trong nha truong Nguwoi ditng diu
ciac doan thé, cac to chire trong nha trwomg 1a nguoi dai dién cho doan thé, té chire do
¢o trach nhi¢m

1. Phéi hop v6i nha trudng trong viée 6 chire thye hién Quy ché dan chu trong hoat
dong cta nha truong.

2. Nang cao chét lwgng sinh hoat clia cac doan thé, cdc to chire, dan chu ban bac cac
chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ndng gidm sat, kiém tra viéc
thue hién Quy ché dén chu, ¢6 trach nhiém ling nghe y kién ctia quin ching, phat hién nhiing
vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu truong giai quyét. Hiéu trudng
khong giai quyét duoc thi béo cdo 1én cap c6 tham quyén trong nganh theo phan cap quan ly
dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THU'C
VA THOI PIEM CONG KHAI

Diéu 9. Nhitng viée Hi¢u trudng phai cong khai
1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctu khoa hoc va cac hoat dong khac
cua nha truong trong ndm hoc.



2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng vin d& v& chirc nang, nhiém vy cla cac té chirc bo
may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do chuyén mén, nghiép vu cia nha
giao, can bg, vién churec.

4. K& hoach xdy dung co s¢ vt chit ciia nha truong, cac hoat dong dich vu cta
nha truong.

5. Céc bién phap t6 chire phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 1& 161 1am viéce,
xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac vu ci€e tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudng da duoc két luan; ban ké khai tai
san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu ké khai theo quy dinh ctia phap luat.

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo trong nha trudng.

8. Vian ban chi dao, didu hanh cua co quan quan ly c¢ip trén kién quan dén cong viéc
cua nha trudng.

9. Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

10. Céac quy dinh ctia co s& gido duc lién quan dén nguoi hoce theo quy dinh cuia phap
luat.

11. Céc béo céo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

Piéu 10. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

- Niém yét tai co quan.

- Thong bao tai Hoi nghi can bo, vién chiic dau nam hoc.

- Thong bao bing van ban giri toan thé nha giao, can b, vién chiic.

- Théng béo cho t6 truéng cong doan, t6 truong chuyén mon dé thong bao dén nha
gi4o, can b, vién chiic trong 0.

- Théng bao bing vin ban cho Ban chap hanh Coéng doan nha truong.

- Ding tai trén trang thong tin dién tir (website) ctia nha truong.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

Déi vai cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong
duoc biét: cham nhat 03 ngay lam viée. Truong hop dic biét khong qua 05 ngay ké tir ngay
viin ban ¢6 ndi dung vé cac viée phai cong khai duge ban hanh hoidc ké tir ngay nhan duoc
vin ban cua co quan, don vi cép trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat va
truong hop str dung hinh thire thong bao tai hoi nghi nha gido, can bd quan ly va nguoi lao
dong. D4i véi vin ban niém yét tai try so cua co s¢ gido duc thi phai thuc hién niém yét it
nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

3. Hinh thtre, thoi diém va thoi gian céng khai nhitng ndi dung khéc thue hién theo
quy dinh vé thyc hién céng khai déi vai co so gido duc va dao tao thude hé théng gido duc
qudc dan cta Bo Gido duc va Pao tao



Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG VA HOC SINH THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhitng viéc nha gifo, can bd, vién chirc duge biét, tham gia y kién truée
khi hiéu truéng quyét dinh

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do clia Dang va nha nude d6i v6i nha gido, can
b, vién chuec.

2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s¢ vét chét ctia nha trudng,

3. Viée giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua Luét khiéu nai, t6 céo.

4. Cong khai cac khoan déng gop cia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chép hanh
ché d¢ thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vét cht, tinh than cho nha gido, can b,
vién chure, cho nguoi hoc.

6. Viéc thue hién tuyén dung, thi nang ngach vién chirc, nng bac luong, thuyén chuyén,
didu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thyc hién quy ché thi tirng ndm hoc.

8. Bao cdo so két, téng két, nhan x&t, danh gia vién chirc hang nam.

Piéu 12. Nhitng viéc ngudi hoe dwge tham gia y ki¢n

1. Chu truong, ché do chinh sach ciia nha nude, cia Nganh va nhitng quy dinh cia nha
truong doi véi nguoi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia nha trudng hang nam.

3. Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan dong
gop theo quy dinh.

4. Ché db chinh sach ctia Nha nuée.

5. Noi quy, quy dinh cua nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc.

6. T6 chire phong trao thi dua va cic hoat dong khac trong nha trudng cé lién quan dén
nguoi hoc.

Pidu 13. Hinh thire tham gia ¥ kién

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién véi hidu trudng;

2. Thong qua Hoi nghi dbi thoai gitta nguoi ding dau cap uy, Hiéu truéng véi can bo,
0i40 vién, ngudi lao dong; gitta ngudi dimg dau cap uy, Hi¢u trudng véi phu huynh hoc
sinh.

3. Thong qua hoi nghi can b, vién chire, ngudi lao dong cia nha trudng; thong qua
ddi thoai tai nha trudng, cude hop hoi ddng gido duc.

4. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thdo vin ban dé nha gido, can bd quan ly
gido duc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

5. Thong qua hdp thu dién tir cia nha truong dé nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao
dong va ngudi hoe tham gia y kién.



Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 14. Nhitng viéc nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong tham gia giam sat,
kiém tra

1. Thyc hién cht treong cta Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, ké hoach cong
tac hang ndm cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan 1y va st dung tai san; xay dung co s& vét chat cua nha
treong; viéc thu chi cac khoan dong gop cia ngudi hoe, cac khoan tai trg cho nha trudng.

3. Thue hién cac ndi quy, quy ché ciia nha truong.

4. Thue hién cac ché do, chinh sach ctiia Nha nude vé quyén va loi ich clia nha gido,
can bg quan ly, nguoi lao dong, nguroi hoc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t cdo trong nha trudng.

Dicu 15. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Nha truong t chic dé nha gido, can bo quan ly va ngudi lao dong giam sat, kiém tra
thong qua cac hinh thire sau:

1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong,

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cic cudc hop dinh ky
cua co s gido duc.

3. Thong qua hdi nghi nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong.

Chuong 111
THUC HIEN DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 16. Poi thoai tai co sé gido dyc

1. D6i thoai tai nha truong duge thye hién théng qua vice trao doi truc tiép gilta nha
gi4o, can b quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoe véi hiéu truong hodc gitta dai dién tap thé
lao dong, dai dién nguoi hoc vai hicu trudng. D61 thoai tai nha trudng duge thue hién dinh
ky it nhat mdi ndm hoc mot 1an hoidc khi mdt bén ¢6 yéu cau.

2. Noi dung ddi thoai, s6 lugng, thanh phan tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi diém déi
thoai, quy trinh t& chirc ddi thoai thuc hién theo quy ché dan chu ciia nha trudng.

Piéu 17. Quan hé giira hiéu trwéng véi co quan quan Iy cip trén

1. Phyc ting sw chi dao ctia co quan quan 1y cdp trén, thye hién ché d6 bao céo dinh ky
dang quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhitng vudng méc, kho khin va kién nghi nhirng bién phap khéc
phuc dé co quan quéan ly cAp trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhitng van dé chua 16 trong chi dao cta cap trén, gop y, phé binh co quan
quan ly cép trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cdp trén chua
dugc giai quyét, co so gido duc van phai nghiém tic chip hanh va thue hién chi dao cta cp
{rén.




Diéu 18. Quan hé giira hiéu trudng véi cac to chire trong nha trudmg

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac van dé phét sinh lién quan
dén viée thue hién dan chu; dinh ky lam viéc voi nguoi ding dau cac doan thé, té chuyén
mén, t6 vin phong. Khi ngudi ding dau cac té chire trong nha truong ding ky 1am viée voi
cac ndi dung, céng viée cu thé thi phai tra 161 vé& k& hoach 1am viée hodc 1y do tir chdi.

Pi¢u 19. Quan hé ctia hi€u trirong véi ban dai dién cha me hoc sinh

Hiéu trudng ¢6 trach nhiém dam bao mdi lién hé chit ché véi ban dai dién cha me hoc
sinh, tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi ¢ lién quan dén su phédi hop
gifra nha truong va gia dinh trong cong tac giao duc hoc sinh va quyén loi cua ngudi hoc.

Piéu 20. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truong c¢6 trach nhi¢m dam bao mbi quan h¢ chat ché véi chinh quyén dia phuong
dé phdi hop giai quyét nhitng cong viée ¢ lién quan dén cong tac gido Duc trong nha trudng
va quyén loi ciia nguoi hoc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. T6 chire thue hi¢n

1. Tét ca can b gido vién, nhan vién, hoc sinh va cic bo phan, td chirc trong nha truong
¢6 trach nhiém 1o chire va thue hién quy ché dan chi trong hoat dong ctia nha trudng.

2. Quy ché nay duoc xem xét, stra ddi, bd sung (néu ¢o) theo Nghi quyét ctia Hoi nghi
VC, NLD hang nim. ‘

3. Céac ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién t6t quy ché dan chu sé
duoc khen thuong; vi pham quy ché dan chu s& bi xir 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Dicéu 22. Hi¢u lye quy ché

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thue hién, quy ché ¢6 thé duge bo sung, stra d6i cho phu hop voi
quy dinh mdi cua Nha nudce va tinh hinh thye té cua truong do Hiéu truong quyét dinh trén
co s& dé nghi cua cong doan, hoi dong su pham nha truong.




