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Thue hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025

Can cir Ké hoach s6 330/KH-SGDDT ngay 25 thang 01 nim 2025 cua S¢ Gido
duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao nam 2025;

Can ctr tinh hinh thuc té nha truong.

Truong THPT Viing Tau xay dung ké hoach thuc hién cong tc cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025 vai noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Tap trung xay dung, trién khai dong bo, chi tiét va co hiéu qua cac noi
dung cua cong tic CCHC gdp phan nang cao Chi s6 CCHC (PAR Index) cua
Thanh phd H6 Chi Minh, giai doan 2021 - 2025.

2. Xay dung cac noi dung, ké hoach khic phuc cac diém con han ché trong
cong tdc CCHC nam 2024 cta nha truong.

3. X&c dinh rd trach nhiém cua nguoi ding dau, cac ca nhan, b phan lién
quan tai nha truong trong viéc trién khai, thuc hién cac nhiém vu va dé ra céac
giai phap nang cao Chi s6 CCHC.

4. Trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cdng tac CCHC nam 2025 gan vai viée
thi dua lap thanh tich chao ming Pai hoi Pang cac cap nhiém ky 2025 - 2030,
tién toi Pai hoi Dang toan quéc lan thi X1V nhiém ky 2026 - 2031, cling c4c ngay
1€, su kién quan trong trong nam 2025 va gan véi Cha dé nim 2025 cua Thanh
phd: “Tap trung sap xép t6 chirc bo may tinh - gon - manh - hiéu nang - hiéu luc
- hiéu qua; day manh chuyén d6i s6; trién khai Nghi quyét sé 98/2023 ciia Quéc
hoi; giai quyét co ban nhirng vudng mic, ton dong cua Thanh phd™ va phu hop
véi Ké hoach thyc hién nhiém vu cua nha truong.

Il. CHI TIEU
1. Phan d4u Chi s6 CCHC nim 2025 cta nha truéng cao hon nam 2024.

2. Thuc hién tu kiém tra, khao sat CCHC dinh ky, dot xuat 100% céc ca
nhan, b phan lién quan dén cong tdc CCHC trong nha truong.



3. V& giai quyét hd so thu tuc hanh chinh (TTHC)
- 100% TTHC duoc cdng b kip thoi va céng khai ddng quy dinh.

- Phan dau dat ty 1é 100% trong viéc giai quyét hd so TTHC dung han, khdng
c6 hd so TTHC giai quyét tré han. Truong hop tré hen thi phai thuc hién Xin 15i
theo quy dinh.

- Ban hanh quy dinh, chic niang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chuc
trong viéc giai quyét cac TTHC. Bam bao 100% cén b, vién chic giao tiép voi
ngudi dan hoa nhé, lich su, dé xuat xir Iy nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gay
khé khan cho nguoi dan (néu co).

- Cong khai va cap nhat kip thoi ty 1é giai quyét hd so TTHC dang han/trd
han trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua nha truong.

- Thyc hién tng dung thanh toan dién tu trong giai quyét TTHC; mg dung
thanh toan dién tur trong cung ung dich vu.

4. V@& ty 1é khao sat y kién hai long ciia c& nhan va té chiic

- 100% phan anh, kién nghi (PAKN) ciia phu huynh, hoc sinh va cac ca nhan,
t6 chuc vé quy dinh, TTHC thudc tham quyén giai quyét cua nha trudong duoc tiép
nhan, xu ly va cong khai két qua tra 1oi.

- Muc do hai 1ong cia phu huynh, hoc sinh va céc c& nhan, té chuc vé giai
quyét TTHC dat 98% tré 1én.

- Mc d6 hai 1ong caa phu huynh, hoc sinh va cac c& nhan, t6 chac dbi voi
dich vu cdng do nha truong cung cap trong linh vuc gido duc dat 96% tro Ién.

- Cbng khai va cap nhat kip thoi ty 1€ danh gia hai long trén Trang théng tin
dién tir va He thong thong tin giai quyét TTHC cua nha truong.

5. Xay dwng moi trewong lam viée dién tir

- 100% céc van ban, tai liéu chinh thac trao d6i gitra nha trudng cac co
guan hanh chinh nha nudc dugce thuc hién trén moi truong dién tir (trir cac van
ban co6 chira bi mat nha nuéce).

- 100% vién chic nha truong st dung chit ky sé trong thuc hién nhiém vu
trén moi trudng dién tir, giai quyét ho so, giai quyét TTHC.

- 100% vién chirc nha truong sir dung hé théng thu dién tir céng vu trong trao
d6i cong viéc theo dlng quy dinh

111. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tc chi dao, diéu hanh va truyén théng vé CCHC

- Trién khai day du va hiéu qua céc nhiém vu cong tic CCHC theo quy
dinh dén toan thé can b, vién chic, nguoi lao dong.
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- Xay dung, trién khai K& hoach CCHC nam 2025 mét cach cu thé, rd rang:
vé chi tiéu, nhiém vu, giai phap thuc hién, trach nhiém timg cé nhan.

- Kip thoi kién toan Ban Chi dao CCHC, Chuyén d6i s6 nha truong theo
quy dinh méi va va pht hop véi dic thi yéu ciu cdng tac trong d6 Hiéu truong
s& 1a Truong ban chi dao, diéu hanh thuc hién cac chi titu CCHC. Béng thoi
phan cdng nhiém vu cu thé nhiam ting cuong vai trd, trach nhiém ting thanh
vién Ban chi dao CCHC trong viéc t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cdng tac CCHC
nam 2025.

- Xay dung céc giai phap nhim phét huy, cai thién, khic phuc han ché,
thiéu sot trong cong tac CCHC nam 2024 nham phan dau thyc hién tot cac chi tiéu
d4 dé ra trong nam 2025.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thuc, trach nhiém cua
can b, giao vién, nhan vién va hoc sinh vé y nghia, vai trd, tim quan trong cua
cong tac CCHC coi day la nhiém vu dot pha, phat huy dan chu, tang cuong ky
luat, ky cuong gop phan trién khai, thuc hién cé hiéu qua cong tac CCHC niam
2025.

- Phéat dong phong trao thi dua thuc hién CCHC trong toan nha truong, dua
viéc thuc hién CCHC tai céc t6, bo phan nha truong vao ké hoach kiém tra noi
bo nha truong nham khuyén khich, ting cuong cong tac kiém tra, kip thoi phét
hién khen thuong, nhan rong cac md hinh, giai phap sang tao dong thoi chan chinh,
xt 1y c&c vi pham trong thuc hién CCHC cua cac ¢ nhan, cac to, bo phan duoc
phan céng nhiém vu.

- Ctr vién chuc phu trach cong tac CCHC tham gia day du cac 16p boi dudng,
nang cao trinh do, nang luc do co quan cap trén té chuc (néu co).

- Xay dung ké hoach, phiéu khao sat va to chac hiéu qua cong tac khao sét
su hai 16ng cua hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nguoi dan. Phan dau dat téi
thiéu 96% hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nguoi dan hai long vé chat luong
dich vu hanh chinh c6ng str dung tai nha truong.

- T6 chtic hiéu qua cong tac tuyén truyén, truyén théng vé céng tic CCHC
tai nha truong nhu: Thuong xuyén cap nhat, dang tin bai, c6 chuyén muc riéng
gioi thiéu cac ban tin CCHC cua Trung wong, cac thdng tin, tinh hinh CCHC quan
trong, cac md hinh, giai phap hay trong thuc hién CCHC tai nha truong,



cac don vi ban va S¢ Gido duc va bBao tao tai trang dién tir nha truong tai dia chi
Web:www.thpt-vungtau.edu.vn

2. Cong tac cai cach thé ché

- Xay dyng, trién khai va té chuc thuc hién ké hoach vé kiém tra, xu ly, ra
soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat méi nhat trong linh vuc gido duc
nam 2024. Bong thoi cong bd kip thoi danh muc vin ban hét hiéu luc, ngung
hiéu luc dén doi ngii can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong duoc
biét.

- Xay dung ké hoach, tang cuong cong tac tuyén truyén pho bién phap luat
cho cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh véi nhiéu hinh thic da dang, phong
pht va phi hop véi ting dbi tuong.

- bam bao 100% viéc xay dung va ban hanh van ban hanh chinh theo dung
quy dinh, ndi dung phu hop véi dic diém tinh hinh thuc té cua nha truong.

- Cir va tao diéu kién cho can bd phap ché, bo phan soan thao van ban tham
gia cac 16p dao tao, boi dudng cap nhat kién thie, k§ nang tham muu xay dung,
gop y, danh gié, tham dinh du thao van ban tai nha truong.

3. Cai cach thia tuc hanh chinh

- Tang cuong trach nhiém cua Hiéu truéng, ting ca nhan lién quan trong
cai cach TTHC va giai quyét TTHC; két qua thuc hién 1a co so xem xét muc do
hoan thanh nhiém vu hang quy, hang nam.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10
nam 2022 cua Chinh phu; Chi thi s6 27/CT-TTg ngay 27 thang 10 nim 2023 cua
Tha twéng Chinh phi; Chi thi sé6 06/CT-UBND ngay 18 thang 10 nam 2023 cua
Chu tich UBNDThanh phd.

- Niém yét cong khai, minh bach va cap nhat 100% TTHC thudc tham quyén,
thue hién cac van ban hudng dan thuc hién TTHC hudng téi sy don gian, d& hiéu,
day du thong tin, thuan tién dé phuc vu moi di tuong.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac TTHC dung
theo quy dinh. Phan cong vién chic phy trach dang tiéu chuan nghiép vu, bé tri
co & vat chat phuc vu giai quyét cac TTHC thudc pham vi trach nhiém cta nha
truong.

- Thuc hién nghiém quy dinh vé xin 13i trong truong hop giai quyét hd so
tré han, tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu va xi Iy nghiém truang hop vi



pham quy dinh vé& xin 13i, can b, vién chtc thiéu y thirc phuc vu ¢6 hanh vi nhiing
nhiéu, yéu cau bd sung hd so nhiéu lan khong ddng quy dinh, giai quyét hd so tré
han nhiéu 1an khong cd 1y do chinh dang.

- Pua cé4c ndi dung lién quan dén viéc giai quyét cac TTHC trong chuong trinh
dbi thoai giira LAnh dao truong véi Ban dai dién hoc sinh cac 16p; Poan vién, hoc
sinh nha truong nham lang nghe céc phan anh, kién nghi ciing nhu théo g& cac
kho khan, vudng mic, don gian hoa trong cdng tac giai quyét cac TTHC tai nha
truong.

- Ctr lyc lwong dau méi thuc hién kiém soat TTHC tham gia day du céc 1op
tap huan, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu do cap trén t6 chic.

4. Cai céach to chirc bd may hanh chinh nha nwée

- Xay dung t6 chirc bd may nha truong theo co cdu td chuc trudng trung hoc
theo dlng quy dinh. Pong thoi tiép tuc ra soat, sap xép, kién toan lai co cau to chuc
nha truong theo hudng tinh gon, hiéu luc, hiéu qua, giam dau méi trung gian, khac
phuc su chong chéo vé chirc nang, nhiém vu ting to chuc, ca nhan theo quy dinh.

- Ban hanh Quyét dinh quy dinh, phan cdng nhiém vy, trach nhiém rd rang cua
Hiéu truong, Phé Hiéu truong, Trudng cac to chuc, doan thé trong nha truong
nham tiép tuc ddy manh phan cap quan ly, tinh cha dong trong viéc tham muu, diéu
hanh cong tac quan ly, theo dbi, kiém tra, giam sét hiéu qua viéc thyc hién cac nhiém
vu d& dugc phan cong, ay quyén.

- Phan ¢6ng nhiém vu d6i voi Hiéu truéng, cac Pho Hiéu truong, gido vién,
nhan vién theo ding dinh muc tiét day quy dinh va theo gio 1am viéc quy dinh.

- Ra soét, cap nhat, hoan thién va ban hanh céc Quy ché té chic hoat dong nha
truong; Quy ché phdi hop giita Cap ty, Lanh dao truong voi cac té chuyén mon, bo
phan trong nha truong nhu Cong doan, Poan TNCS HS Chi Minh, Chi doan Gido
vién...

- Tuan thu céc quy dinh vé tuyén dung vién chic cua S¢ Gido duc va Dao tao,
cap c6 tham quyén. Pam bao 100% co ciu vién chtc theo vi tri viéc 1am d& duoc
phé duyét.

- T6 chuc tét va nghiém tlc cac quy dinh vé viéc danh gia phan loai vién chuc
cubi nam va danh gia quy theo Nghi quyét s 08/2023/NQ-HDND.

- Tang cuong cbng tac thanh tra, kiém tra, dam bao day du ché @6 chinh sach
dbi véi can b, gido vién, nguoi lao dong nam 2024. Kip thoi xtr ly thoa dang, hai
hoa cac phan &nh, kién nghi cua can bo, giéo vién, nguoi lao dong.

5. Cai cach ché d6 cong vu
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- Thuong xuyén ra soét lai Bé an vi tri viéc 1am, chi tiéu bién ché, nhan su tai
tirng t6 chuy@n mdn, bo phan nham kip thoi tham muu, dé xuat S¢ Giéo duc va Bao
tao, cip c6 tham quyén phan bo sé luong bién ché, sé luong lao dong hop ddng
phu hop véi tinh hinh tai nha truong.

- Cong khai, minh bach va tiang cuong wng dung cdng nghé thdng tin vé chat
lwong ddi ngit nhu trinh @6 dao tao, chat lugng giang day, chat luong déanh gia, phan
loai can b, cong chuc, vién chic... theo dung quy dinh.

- Xay dung ké hoach va t6 chic thuc hién c6 hiéu qua cdng tac dao tao, boi
dudng cho can bg, gido vién, nhan vién nang cao trinh d6 chuyén mén, ki nang lam
viéc, ... Pong thoi thyc hién tét va dlng quy trinh vé cdng tac quy hoach, cong tac
ra soat, b6 sung quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, dé bat can bo quan
Y.

- Tiép tuc trién khai va thuc hién hiéu qua cac Nghi quyét, Quyét dinh, Chuong
trinh, D& an cua cap trén vé cac ndi dung vé chi truong khuyén khich va bao vé
can bo nang dong, sang tao vi loi ich chung; vé chinh sach dic thi hd tro trong cong
tac dao tao, boi dudng can bo, cdng chirc, vién chire (CBCCVC) cua Thanh phé; Dé
an xay dung doi ngii cong chuc thanh tra cong vu dam bao du nang luc, cong tam,
khach quan;

- Gin viéc thuc hién tt cdng tac CCHC trong viéc xay dung Quy ché danh gia,
phan loai vién chic hang nim, danh gia, phan loai hang quy, danh gia chuan chuc
danh nghé nghiép cho can bd, gido vién, nhan vién theo quy dinh hién hanh,
dam bao chinh xac, khach quan, dung quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gan Véi
chat luong, hiéu qua cong viéc, dong vién doi ngii can bo, gido vién, nhan vién
nd luc phan dau hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, phat huy uwu diém, khic
phuc ton tai han ché.

- Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thuc hién van hda cong vu dén toan thé
can b, céng chuc, vién chuc va nguoi lao dong, dua ndi dung thuc hién van héa
cdng vu vao cac tiéu chi binh xét thi dua cia co quan, dia phuong. Kip thoi biéu
duong, khen thuong nhitng tap thé cé thanh tich tot va nhiing ca nhan guong
mau trong thuc hién van hda cong vu; xt Iy nghiém tap thé, ca nhan vi pham quy
dinh hoac thuc hién chua tét van hoa cong vu.

- Tang cuong kiém tra, thanh tra viéc thuc hién quy tac ang xir va thuc thi cong
vu tinh hinh chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh gép phan phong ngira quan liéu,
nham nhiing, l&ng phi trong nha truong.

6. Cai céch tai chinh cong

- Xay dung va ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo nam 2025 dung theo quy dinh,
hudng dan cia cip trén; c6 su nhat tri, dong thuan cao cua tap thé su pham nha
truong.
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- Thyc hién nghiém va dung cac quy dinh vé co ché tu cha tai chinh cua co
guan nha nude va don vi su nghiép cdng lap theo quy dinh caa Chinh phu.

- Thuc hién cbng khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh céng. Xay
dung va té chuc thuc hién Quy ché, Bé an quan ly, sir dung tai chinh, tai san céng
dung theo quy dinh.

- Thuc hién cbng tac kiém k&, quan ly tai san theo ding quy dinh. Bao
quan, khai théac, str dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua. Tang cudng cong tac kiém tra
noi bo viée quan ly, st dung tai chinh, tai san, viéc thu chi trong nha trueong gan voi
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing.

- Thue hién tng dung thanh toén dién ti trong giai quyét TTHC; tng dung thanh
toan dién tir trong cung ung dich vu cbng tai nha truong.

- Thuyc hién day du, Kip thoi cac ché do, chinh sach méi lién quan vé tién luong,
phu cap d6i véi can bo, vién chic va ngudi lao dong dang 1am viée tai nha truong
- Pam bao day du cac ché do, chinh sach danh cho hoc sinh dang theo hoc tai

nha truong theo dung quy dinh.

- Thyc hién day du cac béo céo vé tai chinh theo quy dinh.

7. Xay dwng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

- Quan triét, nang cao nhan thic, phét huy tinh doan két, ki luat, ki cuong, su
sang tao cua doi ngi trong viéc thuc hién cac giai phap tang cuong ung dung cong
nghé thdng tin (CNTT) va chuyén doi s6 (CDS) tai nha truong gop phan clng Véi
Nganh Gido duc va Pao tao Thanh phd day nhanh tién do trién khai “Chuong trinh
chuyén d6i s6 ctia Thanh phd”, Bé an “Xay dung Thanh phd H6 Chi Minh trg thanh
d6 thi thdng minh” va Quyét dinh 1270/QD-SGDDT ngay
24/5/2022 vé ban hanh ké hoach trién khai ting cuong ung dung cbéng nghé
thong tin (CNTT) va chuyén d6i sé6 (CPS) cua Nganh Giédo duc va Pao tao
Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 2022 — 2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quan tdm dau tu co so vat chat, ha ting phuc vu cho viéc ing dung céng nghé
thong tin (CNTT) va chuyén d6i s6 (CPS) nham nang cao chat luong gi4o duc, trong
viéc thuc hién nhiém vu cdng tac cai cach hanh chinh tai nha truong.

- Thuong xuyén ra soat, nang cap, hoan thién Cong thdng tin dién ta nha truong
theo quy dinh nham cong khai thong tin, trién khai hiéu qua hiéu qua cong tac
tuyén truyén, truyén théng vé cong tac CCHC, cong tac s6 hoa hé so, két qua thu
tuc hanh chinh trong tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh... tai nha truong.

- Thuc hién hiéu qua hé thdng Van phong dién tir, nghiém tic thuc hién viéc
thuce hién gui, nhan van ban dién tir, tng dung chix ky s6 chuyén ding va cac ndi
dung khac theo quy dinh tai Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam
2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée giri, nhan van ban dién tir gitta c4c co quan
trong hé thdng hanh chinh nha nudc va Nghi dinh sé
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30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh phu vé cdng tac van thu. (trir
van ban mat).

- Trién khai quan trj s6 dé nang cao hiéu qua quan tri, diéu hanh théng qua sir
dung cac nén tang sb, dir liéu sb nhu s6 diém dién tir, tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh, ... Bdng thoi mé rong viéc tmg dung CNTT trén nén tang tng dung
cua dién thoai thong minh.

- Ra soat, chi dao can bg, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nghiém viéc sir
dung hop thu dién tir cong vu theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tic, day du cac chi dao cua cap trén vé cap nhat, hoan chinh
hé théng théng tin quan ly gido duc. Phan céng can bo, vién chic chiu
trach nhiém thudng xuyén cap nhat day du thdng tin cua hoc sinh, cdng chic, vién
chtc, nguoi lao dong nha truong trén hé thong co s dir lieu Nganh tai dia chi
csdl.hecm.edu.vn nham tao su két ni lién théng di liu dién tir So Gido duc va Bao
tao, B6 Gi4o duc va Do tao.... Bong thoi quén triét, nAng cao cac giai phap bao dam
an toan thong tin, an ninh mang cac hé thong thdng tin, co sé dit liéu cua nha truong,
Nganh giao duc.

- Thyc hién day du, dung thoi gian quy dinh vé ché d6 bao cdo qua Hé
thng thong tin b4o cdo cua S& Giéo duc va Pao tao theo yéu cau.

- Pay manh tuyén truyén, nang so luong vién chic, nguoi lao dong, phu huynh,
hoc sinh tai va sir dung App Cong dan s6 Thanh phé.

8. Khao sat, danh gia su hai long ctia nguoi dan, to chirc

- Tang cudng cong tac thdng tin, tuyén truyén cong tac CCHC mat cach cé hiéu
qua, dé hoc sinh, phu huynh, nguoi dan hiéu dang vé két qua thuc hién cong tac
CCHC tai nha truong.

- Xay dung ké hoach va ting cuong viéc khao sat, danh gia su hai 1ong caa phu
huynh, hoc sinh va nguoi dan theo dinh ky theo nhiéu hinh thuc da dang khéc
nhau nhu hop thu gop ¥, phiéu khao sét, trén trang website truong, ldy ¥ kién nguoi
dan, CMHS va HS thong qua dich vy mién phi ciia Google....

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Str dung kinh phi thuc hién Ké hoach CCHC niam 2025 tir ngudn ngan sach nha
nudc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao trwong

- Xay dung ké hoach va ban hanh cac van ban huéng dan thuc hién va phan
cong trach nhiém, nhiém vu ré rang cho can b, giao vién, nhan vién trong viéc thuc
hién cong tic CCHC trong nha truong.

- Kién toan va phan céng trdch nhiém cua ting thanh vién Ban chi dao



CCHC nam 2025 theo quy dinh méi.

- Xay dung ké hoach va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cong tic CCHC
trong nha truong ddi véi cac ca nhan, bo phan tryc tiép tham gia céng tac CCHC dic
biét trong viéc giai quyét cac TTHC.

- Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat, hang nim véi S& Gido duc va Dao tao
Thanh phé H6 Chi Minh vé cong taic CCHC trong nha truong.

2. B6 phan van phong nha truwong ’

- Chiu trach nhiém giam sét viéc thuc hién quy trinh giai quyét cac TTHC, béo
cdo kip thoi Hiéu truong cac truong hop c6 dau hiéu vi pham trong viéc thuc
hién cac TTHC tai nha truong.

- Tham muu, dé& xuit cac giai phap nhim nang cao hiéu qua codng tac
CCHC tai nha truong.

- Phéi hop va tham muu, soan thao cac vin ban quy pham phép luat; chuan hoa,
cdng khai TTHC, quy trinh TTHC lién quan tai Phong Tiép céng dan va Céng Théng
tin dién tu cua truong.

- Phéi hop cac bo phan tong hop, hoan chinh béo céo, minh chiing vé cong tac
CCHC nam 2025.

- Thuc hién giai quyét cac TTHC theo nhiém vu dugce phan cong mot cach hoa
nha, lich sy, tuyét d6i khdng c6 cac hanh vi nhiing nhiéu, gay kho khian cho hoc sinh,
phu huynh va hoc sinh. Tao moi diéu kién thuan lgi cho t6 churc, ca nhan khi dén lién
hé cbng tac.

- Chu déng tham muu cho L&nh dao truong don gian hoa quy trinh, hd so cac
TTHC... nhung dam bao viéc thuc hién quy trinh theo dung quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé viéc hién cai cach tai chinh cong. Thuc hién c6 hiéu qua
cdng tac tng dung thanh toan dién tir trong cung cap dich vu cong.

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat tham muu véi Hiéu truéng cic van ban quy
pham phap luat, biéu mau cong khai lién quan dén linh vuc tai chinh.

3. B0 phan phu trach CNTT, quan tri Website nha truwong.

- Tham muu, dé xuat cac giai phap CNTT&TT nham nang cao hiéu qua cong
tac CCHC, cdng tac thong tin, quan 1y va diéu hanh. Bam bao hé théng cong thong
tin dién tir nha truong duoc van hanh 6n dinh, an toan théng tin va phét trién ngay
cang hiéu qua, dap ung nhu cau thdng tin, bao cdo, chi dao, diéu hanh, quan ly nha
truong.

- Cap nhat thong tin can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh day dua va chinh
Xac trén co so dir liéu dung chung toan nganh.

- Thuong xuyén cap nhap day du cac biéu mau, noi dung cong khai, cac TTHC,
cac ban tin vé CCHC cua Trung uong, nganh gido duc va nha truong tai dia cong
théng tin dién t&r nha truong.



10

4. Céc to6 chuyén mon va cac to chirc, doan thé trong nha truomg

- C6 trach nhiém thyuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén duoc phén cong,
nhét 1 trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy
dinh cta L&nh dao trudng dam bao ¢6 chat luong, kip thoi.

- Phéi hop cac bo phan tuyén truyén va kiém tra, giam sat viéc thuc hién CCHC
trong nha truong; cha dong ra soat dé dé xuat tinh gian quy trinh, hd so giai quyét
TTHC tai nha trudng (néu co).

Trén day 14 K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2025 caa nha truong.
Dé nghi toan thé can bo, vién chuc, nguoi lao dong cb lién quan thuc
hién nghiém tdc, day du, hiéu qua cac noi dung Ké hoach da dé ra./.
_—HIEU TRUONG

01"\9__1’#3

Noi nhén:

- S& Gido duc va Dao tao (dé bao céo); TRUONG \ )
TRUNGHOC PHOTHONG st —

- Cac Pho Hiéu truéng nha truong; . .«
VUNG TAU Jo/

- T4 chuyén mdn, vin phong va doan thé nha truong; 2 \ﬁfz
£ . . T
- Niém yét: Bang tin, Website truong; “n\f: i A

- Luu: VT Nguyén Thi Hué
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