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TINH BA RIA-VUNG TAU Péc lap- Tu do- Hanh phic
TRUONG THPT VUNG TAU
$6: 503/QD-THPT.VT Ba Ria- Viing Tau, ngay 03 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh quy tac ing xir ciia can bd, gido vién, nhan vién
va hoc sinh trong nha trwong

HIEU TRUOGNG TRUONG THPT VUNG TAU

Céin cii Nghi dinh sé 246/GD/ND ngay 09/12/1954 ciia Bé Qudc Gia Gido duc vé viéc
thanh Ip truong Trung hoc Dé nhat cap Viing Tau nay la truong THPT Viing Tau;

Can cie vao Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1é Truong trung hoc, truong trung hoc
phé thong c6 nhiéu cdap hoc;

Céin cir Théng tu s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 cua Bé Gido duc va
Pao tao quy dinh quy tdc vng xi trong co so gido duc mam non, co s¢ gido duc phé
théng, co so gido duc thuong xuyén,

Cin ctt tinh hinh thuc té cua Truong THPT Viing Tau,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy tic ing XU clia can
bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh truong THPT Viing Tau.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh cta truong THPT

Viing Tau chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.
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QUY DINH
Quy tic {rng xir ciia can bd, giao vién, nhin vién va hoc sinh
Trwong THPT Viing Tau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-THPT. VT ngay 03 thang 10 ndm 2023
cua Truong THPT Viing Tau)

I. QUI DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong thue hién

1. Quy tic Umg xUr tai quy dinh nay 4p dung cho can bd, vién chitc va ngudi lao
dong va hoc sinh dang cong tac, hoc tap tai truong THPT Viing Tau.

2. Quy tic Gng xtr quy dinh cac hanh vi, 10i noi va thai do cua tét ca céc thanh
vién trong nha trudng dbi voi moi méi quan hé trong va ngoai nha trudng.

Piéu 2. Quy tic ing xir ciia cong chire, vién chirc thudc treong bao gdm

1. Dbi voi ban than;

2. Ddi vdi co quan, truong hoc khéc;

3. Ung xtr véi td chire va ngudi nudce ngoai;

4. D61 voi cap trén, cap dudi, déng nghiép;

5. Trong héi hop, sinh hoat; trong goi, nghe dién thoai;

6. Ung xir vi nhan dan noi cu tru;

Piéu 3. Cac hanh vi bj cdm

1. Hut thude 14 trong trudng hoc, noi dong ngudi;

2. Ubng ruou, bia trudc va trong gid lam viée

3. Cac hanh vi gay phién ha, sach nhiéu ngudi dén giao dich, cong tac;

4. Banh bac dudi moi hinh thirc va tham gia cac té nan xa hgi, cac hoat ddng giai
tri khong lanh manh.

II. QUY DINH CU THE
Piéu 4. Ung xir véi ban thin

1. Nam virng phép luat, thong thao nghiép vy, ban Iinh vitng vang, dong co trong
sang, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao;

2. Chép hanh nghiém chinh phép ludt ctia Nha nuéc, ky luat, ky cuong cla
Nganh. Khong di mudn, v& sém. Khong 1am viéc riéng, khong tu y bd vi tri cdng tac
trong gio day, gio lam vi¢e, hoi hop;

3. Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mét cach khoa hoc, gon gang, ngén nap,
sach s¢;

4. Tac phong, trang phuc



Mang, méc trang phuc gon gang, chinh té phi hop véi méi truong su pham. Peo
thé cong chirc theo ding quy dinh.

+ Pbi v6i nam:

- Khéng dé toc dai, nhudm téc khac mau den, khong deo khuyén tai, khong cao
troc dau.

- Miic 40 somi , thit cavat vao cac ngay Lé& khai giang, Hoi nghi VC- NLD, Dai
hdi Cong doan, L& tong két va cc ngay L& khac theo quy dinh ctia Hiéu truéng, Khi
1én 16p phai &n méc gon gang theo qui dinh: 40 so mi bd vao thit lung, chan mang giay
bit got hodc c6 quai héu, khong duoc mang dép 1é. Ngoai gio day, khi vao truomg phai
dn mic lich su, 40 bd vao quan,...dé 1am guong cho hoc sinh.

+ Di véi nit:

- Nit khong trang diém loé loet, khoéng nhudém téc qua phan cam;

- Méc 4o dai vao céc gio day chinh khod, c4c ngay cé doan thanh tra, kiém tra
clia cac cip; cac ngay L& khai giang, Hoi nghi VC-NLD, Dai hoi Céng doan, Lé tong
két va céc ngay Lé& khac theo quy dinh cua Hiéu truong (trie truong hop coé thai hodc
co con nho duci 12 thang).

- Mic trang phuc cong s& hodc c¢6 thé mic 4o dai hodic 40 so mi gon gang (co tinh
mé pham) vao budi chiéu, trong hoi hop c6 khach du, hoat dong NGLL, gid truc, coi
thi va kiém tra.

- Trong hdi hop, sinh hoat tap thé cé tinh ndi bo, khi vao truong cb viée, co thé
mic ddng phuc binh thuong nhung khong dugc &n méac qua phan cam.

+ P6i véi nhan vién van phong, thu vién, thiét bi:

- Nam: d6ng phuc nhu gido vién

- Nit (trir tap vu) méc 4o dai hoac trang phuc cong sé¢ hodc 4o so mi lich sy, khéng
phan cam.

- D61 v&i nhan vién Y té, Bao vé khi tham gia truc phai mac déng phuc duoc
trang cép.

5. Khi ngdi lam viéc, hoi hop, hoi nghi luén & tu thé ngay ngn;

6. An n6i khiém nhuong, tir tén va té nhi trong xung ho, giao tiép;

7. Hét gid lam viéc, trudce khi ra vé phai kiém tra, tit dién, nudc bao dam an toan
co quan, don vi.

Piéu 5. Ung xit véi cac co quan, trwong hoc, CMHS va cic ¢4 nhin dén giao dich

1. Van minh, lich su khi giao tiép. Luén thé hién thai d6, ctr chi, 16i néi khiém
tdn, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khéng to tiéng, hach dich khéng noéi tuc
hodc c6 thai dd cuc can.....gay cang thing, buc xuc cho ngudi dén giao dich; Khong
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cung cip tuy tién céc thong tin cua nha truong, cla vién chire thudc tredong cho ngudi
khéac biét (trir trucng hop do Hiéu truong chi thi).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh céng vy. Khéng méc ngoic, thong ddng, tiép
tay lam trai cac quy dinh dé vu loi;

3. Phai nhanh chong, chinh x4c khi giai quyét cong viée can giao dich;

4. Thau hiéu, chia sé va thao g0 nhitng kho khén, vudng mic, hudéng dan tan tinh,
chu d4o cho nguoi dén giao dich;

5. Tén trong, lang nghe va tiép thu y kién déng gép clia ngudi dén giao dich va
hoc sinh. Trong khi thi hanh céng vu, néu phai dé cac ca nhan dén lam viéc phai cho
doi thi phai giai thich rd ly do.

Piéu 6. Ung xir véi to chirce, ca nhin nuée ngoai

1. Thuc hién ding quy dinh ctia Nha nuée, ctia Nganh vé quan hé, tiép xuc véi
t6 chirc, ¢ nhan nudc ngoai;

2. Giit gin va phat huy truyén thdng lich sir, ban sic van hod dén toc; bao vé bi
mat Nha nude, bi mat cong tac, loi ich qubc gia.

Piéu 7. Ung xir véi cip trén, cap duwéi, ddng nghiép va hoc sinh
1. Ung xtk véi cdp trén

1.1. Cac chi dao, ménh Iénh, huéng dan, nhiém vu dugc phan cong phai chép
hanh nghiém tuc, diing thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thuc hién
nhiém vu. Thuc hién dung chirc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

1.2. Trung thuc, thing than trong béo cdo, dé xuat, tham gia déng gop y kién véi
cAp trén trén tinh than x4y dung, bao vé uy tin, danh du cho cap trén. Khong dugc loi
dung viéc gép y, phé binh hoic don thu nic danh, mao danh ]am tén hai uy tin cta cap
trén, déng nghiép;

2. Ung xir vdi cip dudi

2.1. Hudéng dan cép dudi trién khai thue hién t6t nhiém vu duge giao. Pén dbc,
kiém tra, gidm sat, danh gia viéc chdp hanh ky cuong, ky lut hanh chinh, viéc thuc
hién nhiém vu chuyén mén;

2.2. Guong mau cho cap duéi hoc tap, noi theo vé& moi mat. Nam ving tu tuong,
tam tu, nguyén vong, hoan canh cia cép dudi; chan thanh dong vién, thong cam, chia
sé kho khan, vudng méc trong cong viée va cude sdng clia cap dudi;

2.3. Khong ctra quyén, hach dich, quan liéu, tri dap, xa roi cap dudi.

3. Ung xir véi dong nghiép
3.1. Coi ddng nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Théu hiéu chia sé kho6

khan trong cong tac va cudc song;



3.2. Khiém tdn, t6n trong, chan thanh, bao v¢ uy tin, danh du cua déng nghiép.
Khong ghen ghét, dé ky, 16i kéo bé canh, phe nhom gay mat doan két noi bo;

3.3. Luén c6 thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gbép y trong cong
viéc, cude séng; Khoéng suéng sd, noi tuc trong sinh hoat, giao tiép.

3.4. Hop tac, gitp d& nhau hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

3.5. Khi giao tiép v&i dong nghiép phai thé hién ngon phong lich su, xung hé
theo tudi cao thép nhu xung danh tén, minh, t6i, em, anh, chi,... khong duoc xung danh
may, tao va cac tir khé nghe khac dé thanh thoi quen va dé lam guong cho hoc sinh.
4. Ung xik vdi hoc sinh

4.1. Ton trong nhén céach cta hoc sinh, mém mong nhung cuong quyét, triét dé
khi xtr ly cac vi pham cta hoc sinh; Khi xung h6é véi hoc sinh ngén tir phai phu hop,
ding muc, gan giii va yéu thuong; Tuyét dbi khong dugc xtc pham nhan cach, nhan
pham hozc ding cac ngdn tir v6i hoc sinh kh6éng mang tinh mé pham.

4.2. Pam bao giit mdi lién hé gitta gido vién chu nhiém, gi4do vién bd mén, td
trudng chuyén mon, nha trudng, phu huynh hoc sinh va céc té chuc trong truong;

4.3. Thuc hién Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia
B6 Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Pidu 1€ Truong trung hoc, truong trung hoc
phd théng cé nhiéu cap hoc;

4.4. Khéng db ky va tru dép hoc sinh.

Diéu 8. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé; trong giao tiép qua dién thoai
1- l’fng Xtk trong héi hop, sinh hoat tip thé

1.1. Phai ndm dugc ndi dung, chu dé cudc hop, Hoi thao, Hoi nghi; chi dong
chuan bj tai liéu va y kién phat biéu. C6 mat trude gid quy dinh it nhét 05 phut dé én
dinh chd ngdi va tuan tht quy dinh ctia Ban t6 chire diéu hanh cudc hop, Hoi nghi, Hoi
thao.

1.2. Trong hop, hoi nghi, tap huén:

- Tét dién thoai di dong hodc dé ¢ ché d6 rung, khong lam anh hudng dén nguoi
khac;

- Giff trét tu, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép cac noi dung cén thiét; khong néi
chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude khi két thic cudc hop, khong ra vao, di
lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh ctia Chu toa hodc Ban t6
chirc; khong lam viéc riéng hodc ndi chuyén riéng trong cudc hop, khong trao déi, thao
luan riéng, gdy 6n a0, mét trat tu. ..

1.3. Két thic cude hop: Dé khach moi, 1anh dao cap trén ra trudc, khéng x6 diy,
chen 14n, don dep lai chd ngdi (ghé, ngan ban, ban). ..



2. U'ng Xtk trong giao tiép qua dién thoai, Internet:

2.1. Str dung tiét kiém, chi st dung dién thoai vao dung muc dich cdng viéc
chung cua co quan, don vi. Khéng sir dung vao viéc riéng.

2.2. Khi nghe va goi: Phai chun bj trudc ndi dung can trao dbi (ngdn gon, ré
rang, cu thé)

C6 101 cam on, 101 chao trude va khi két thic cude goi.

2.3. Str dung Intenet: Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sir dung Internet cua
nha trudong. Khong loi dung dia chi Email ctia nha trudng dé trao ddi viéc riéng, khéng
dua céc ndi dung khong dung, khong ¢ co s, cac ndi dung khong lanh manh, cdc ndi
dung ngoai chuyén mon 1én nhém cua cac td, truong, dua 1én trang théng tin ca nhén,
trang thong tin dién tir fanpage cua nha truong.

Piéu 9. Ung xir véi nhin din noi cr tra

1. Guong mau thuc hién va van dong nhan dan thuc hién 18t chu truong chinh
sach cua Pang, phap luét cia Nha nudc, quy dinh cua chinh quyén dia phuong. Chiu
su giam sat cta té chie Dang, Chinh quyén, Poan thé va nhan dan noi cu tru;

2. Kinh trong, 1& phép véi nguoi gia, nguoi 1on tudi. Cu xir ding murc véi moi
nguoi. Tuong trg giup do nhau luc hoan nan, khoé khan, sdng co tinh nghia véi hang
xom, lang giéng;

3. Khoéng can thiép trai phap luat vao hoat dong cua cac co quan, td chuc, ca
nhén noi cu tru. Khong tham gia, xai giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap
luat.

III. TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 12. T chirc thwe hién

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém phé bién, quén triét dén toan thé can bd, vién
chtte thude quyén va to chire thuc hién nghiém tic Quy tac nay;

2. Phéi hop vdi cong doan trong viée tuyén truyén, phd bién, theo ddi, danh gia
trong xét thi dua va xép loai cong chirc, chuén nghé nghiép.

Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay dugc Hicu truong thong qua gop y kién trong hoi nghi Vién chiic,
ngudi lao dong dé xem xét va thuc hién ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong truong hop co su thay déi, diéu chinh qui dinh thi s& duoc ra soét bd sung
hang ndm vao dip Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong cho phu hop theo hudng tich
cuc va phat trién, van héa, mé pham. Moi su thay ddi dugc ban ldnh dao clia trudng
thong qua va Hiéu trudng chiu trach nhiém quyét dinh thuc hién./.



